
  工 作 要 点 和 安 排 表

（2019年10月8日－ 10月12日）

	
	虹口校区
	崇明校区

	10月8日

（星期二）
	1.人事处（教师发展中心）：10:00处务会（部门全体成员，教学楼305室）。
2.文管学院：10:30辅导员工作例会(教学楼713）。

国交处：11:30法国诺欧高商等高校海外留学讲座(17级法语商务班参加，B504)。
3.教育学院：12:00艺术教育系工作例会（教学楼9B-6）。
国交学院：12:00中外交流班内审员工作会议（行政楼408）； 12:30 IPC专业课例会（行政楼408）。

4.艺术与设计学院：13:00辅导员工作例会（教学楼708）。
5.外语学院：15:00党团活动（教学楼837）；17:00院务会（教学楼836）。
	1.陆朴鸣：崇明坐班。

	10月9日

（星期三）
	1.学工处：8:30学工处处务会（教学楼812）；14:00新进辅导员（虹口校区）座谈会（地点另行通知）。

2.教务处：9:00处务会；10:00教学工作例会（学院教学副院长、教学秘书及教务处工作人员参加，教学楼814室）。
3.教育学院：10:00学前教育系全体教职工例会（教学楼406）。
4.商学院：11:30教学秘书工作例会（教学楼835）。
5.文管学院：14:00教学秘书工作例会（教学楼614）。

6.教务处&校办：14:00“本科教学状态数据库”、“教学质量报告数据库”数据统计会议（校办、学工处、财务处、质检办、科研处、人事处等部门参会，教学楼814室）。
7.国交学院：15:00 AD学工部门例会（教学楼218办公室）。
8.外语学院：17:20系主任工作例会（教学楼837）。
	1.罗玲芳：崇明坐班。
2.文管学院：11:00辅导员工作例会（语信楼202）。

3.艺术与设计学院：13:00辅导员工作例会（综合楼626A）。

4.国交处：14:00法国诺欧高商等高校海外留学讲座（19级法语商务班参加，语信楼110）；16:00法国诺欧高商等高校海外留学讲座（18级法语商务班参加，语信楼107）。

	10月10日

（星期四）
	1.商学院：9:00辅导员工作例会（教学楼835）。

2.教务处：13:30与工商外国语学校联合召开德语中本贯通项目评估准备会（参会人员:徐征、王科、赵德全、吴琼等教务处和德语专业相关人员，行政楼19楼会议室）。
3.信息技术中心：15:30教职工离职网上流程需求确认会（夏骄雄、马艳红出席，行政楼18楼会议室）。
	1.王馥明：崇明坐班。
2.国交学院：10:30崇明校区辅导员工作例会（教学楼519）。

3.国交处：18:00 2020年赴美带薪实习项目启动宣讲会(语信楼112)。

	10月11日

（星期五）
	1.文管学院：9:30 2016级预毕业审核会（教学楼614）；14:30酒店管理专业评估院内汇报会（教学楼614）。
2.商学院：10:00院务会（教学楼835）；13:30系主任工作例会（教学楼835）。

3.国交学院：12:30 AD+IPC语言类课程教研室工作例会（教学楼215）；13:00 AD教学例会（教学楼214）。

4.艺术与设计学院：13:00数媒系教学研讨例会（教学楼708）。

5.人事处（教师发展中心）：13:00 2019年度强师工程颁奖仪式（出席人员:李进、徐征、马艳红、周静，上海师范大学）；14:00出席2019年度上海市育才奖（出席人员:蔡懿焱，第二工业大学陕西北路80号）。
6.外语学院：15:00辅导员工作例会（教学楼838）。
	1.张增泰：崇明坐班。

	10月12日
（星期六）
	1.教务处：9:00专业达标评估校内答辩会（李进、张定铨、张增泰、徐征出席，各学院院长、教学院长、评估专业负责人参会，行政楼19楼会议室）。
2.文管学院：10:00院务会(教学楼614）。

3.校办：13:30高等教育事业统计协调会（张增泰、徐征参会，相关部门负责人参加，行政楼18楼会议室）。

4.艺术与设计学院：14:00环境设计系专业教学活动及毕业安排会议（教学楼708）。
	1.夏骄雄：崇明坐班。


注：若有需要可在校长办公室网页查询下载。

